KLAIPEDOS ERNESTO GALVANAUSKO PROFESINIO MOKYMO CENTRO
DIREKTORIUS

ISAKYMAS

DEL ATSAKINGU ASMENU UZ CENTRO INTERNETINES SVETAINES
TVARKYMA PASKYRIMO

2025 m. rugpjicio 22 d. Nr. V-142 (1.3.)
Klaipéda

Vadovaudamasi 2018 m. gruodzio 12 d. Nr. 1261 nutarimu ,,Dél Lietuvos Respublikos
vyriausybés 2003 m. balandzio 18 d. nutarimo Nr. 480 ,,.D¢l bendryjy reikalavimy valstybeés ir
savivaldybiy institucijy ir jstaigy interneto svetainéms apraso patvirtinimo* pakeitimo ir Klaipédos
Ernesto Galvanausko profesinio mokymo centro jstaty, patvirtinty Visuotinio dalininky susirinkimo
2025 m. birzelio 6 d. sprendimu (protokolo Nr. VDS-5) 61 punktu:

1. Tvirtinu Klaipédos Ernesto Galvanausko profesinio mokymo centro interneto
svetainés tvarkos aprasg (pridedamas).

2.Skiriu:

2.2. atsakingu uz Centro internetinés svetainés techninés ir programinés jrangos veikima,
vartotojy teisiy suteikimg tvarkyti informacija, duomeny sauguma informaciniy technologijy
specialista Aleksg Narsciy;

2.3. atsakingais uz informacijos teikimg Centro internetinés svetainés tvarkytojui, teisés
aktuose nustatyty reikalavimy taikyma, svetainéje skelbiamos informacijos parengima taisyklinga
lietuviy kalba, vadovaujantis Lietuvos Respublikos valstybinés kalbos jstatymo, Valstybinés lietuviy
kalbos komisijos nutarimy bei galiojanciy rastvedybos standarty:

2.3.1. direktoriaus pavaduotojga ugdymui — Antang Jureviciy;

2.3.2. direktoriaus pavaduotoja infrastruktiirai — Fernanda Narky;

2.3.3. direktoriaus pavaduotojg organizaciniams reikalams — Palmirg Jurgilieng;

2.3.4. personalo skyriaus ved¢ja — Astg Jakstieng;

2.3.5. kokybés vadove — Laurg Lekstutyte;

2.3.6. dokumenty valdymo administratore — Silvija Dilbieng;

2.3.7. sekretore — Rimg Jackiinieng;

2.3.8. mokymo dalies administrator¢ — Jiirate Skudikyte,

2.3.9. vyr. buhaltere — Jolantg Jonutieng;

2.3.10. gimnazijos skyriaus vedéja — Jolanta Bojorovieng;

2.3.11. sveikatos priezitiros ir reabilitacijos skyriaus vedéja — Danguole Kisielieng;

2.3.12. statybos ir verslo skyriaus vedéja — Asta Jakimovieng;

2.3.13. testinio mokymo skyriaus vedéjg — Aivarg Lajauska;

2.3.14. bendrabucio ved¢ja — Vildg Kumpieng;

2.3.15. transporto skyriaus vedéja — Dalig Budginieng;

2.3.16. plétros skyriaus vedéja — Egle Hidri;

2.3.17. vieSyjy pirkimy skyriaus vedéja — Natalijg Rikun;

2.3.18. sektorinio praktinio mokymo centro vadova — Mindaugg Ramona;

2.3.19. bibliotekos vedéja — Laimg Varciiinaite;

2.3.20. psichologes — Egita Dadasova, Jolitag Valentukonytg;

2.3.21. socialines pedagoges — Odeta Plokstiene, Aiste Paltarokaite;

2.3.22. visuomenés sveikatos specialiste — Snieguole Daukintieng;

2.3.23. Kretingos filialo direktore — Jurgitg Petraitieng;

2,3.24. Kretingos filialo gimnazijos ir jaunimo skyriaus ved¢ja — Raimonda Laureckieng;

2.3.25. Kretingos filialo profesinio mokymo skyriaus vedéjg — Ritg Andrijauskieng;

2.3.26. Kretingos filialo IT specialist¢ — Emilija Bruzieng.



3. Pripazjstu netekusiu galios Klaipédos Ernesto Galvanausko profesinio mokymo
centro direktoriaus 2020 m. gruodzio 31 d. jsakymag Nr. V-521 , D¢l atsakingy asmeny uz centro
internetinés svetainés tvarkyma paskyrimo®.

4. Pavedu jsakymo vykdymo kontrole Palmirai Jurgilienei, direktoriaus pavaduotojai
organizaciniams reikalams.

5. Ipareigoju Silvija Dilbieng, dokumenty valdymo administratore, supazindinti
atsakingus asmenis pasirasytinai.

Direktoré Dalia MartiSauskiené



KLAIPEDOS ERNESTO GALVANAUSKO PROFESINIO MOKYMO CENTRO
INTERNETO SVETAINES ADMINISTRAVIMO TVARKOS APRASAS

I. SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS
1. Klaipédos Ernesto Galvanausko profesinio mokymo centro (toliau — Centras)
interneto svetainés http:/www.gpme.lt administravimo tvarkos apraSas (toliau — ApraSas)

reglamentuoja Centro interneto svetainés struktiirg, skelbtinos informacijos rengimo, teikimo,
skelbimo, tvarkymo bei Centro interneto svetainés administravimo tvarka.

2. Centro interneto svetainés (toliau — Svetain¢) administravimo tikslas — informuoti
visuomene apie Centrg, jo veikla, skelbti iSsamig ir aktualig informacijg apie Centro teikiamas
paslaugas.

3. Aprasas parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2003 m.
balandzio 18 d. nutarimu Nr. 480 ,,D¢él Bendryjy reikalavimy valstybés ir savivaldybiy institucijy ir
Istaigy interneto svetainéms ir mobiliosioms programoms apraso patvirtinimo*, Lietuvos Respublikos
valstybinés kalbos jstatymu, Valstybinés lietuviy kalbos komisijos nutarimais bei galiojanciais rastvedybos
standartais.

4. Svetainéje visa informacija pateikiama lietuviy kalba. Svarbiausia su Centro veikla
susijusi informacija Svetaing¢je papildomai pateikiama angly kalba.

5. Svetaingje talpinama tik vieSa informacija apie Centro veiklg bei néra konfidenciali.

II. SKYRIUS
PAGRINDINES SAVOKOS

7. Pagrindinés Apraso sgvokos:

7.1. Svetainés administratorius — Centro darbuotojas, atsakingas uzZ Svetainés techninés
ir programings jrangos veikimg, Svetainés vartotojy teisiy suteikimg tvarkyti informacija, Svetainés
duomeny sauguma;

7.2 dokumentas — bet kokia Centro sukurta ar gauta ir ] Centro apskaitg jtraukta teiktina
informacija ar jos dalis, iSreikSta raSytine, jskaitant elektronine, grafine ir (ar) vaizdine forma;

7.3. rengéjas — Centro darbuotojas, renkantis ir rengiantis vieSg informacijg Svetainei;

7.4. teikéjas — Centro skyrius, atsakingas uZ informacijos teikimg skelbti Centro
interneto svetaingje;

7.5. tvarkytojas — Centro darbuotojas, atsakingas uZ informacijos tvarkyma Svetainéje

7.6. Kitos Aprase vartojamos sgvokos atitinka Bendryjy reikalavimy valstybés ir
savivaldybiy institucijy ir jstaigy interneto svetainéms ir mobiliosioms programoms aprasu,
patvirtintu Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2003 m. balandzio 18 d. nutarimu Nr. 480 ,,Dé¢l
bendryjy reikalavimy valstybés ir savivaldybiy institucijy ir jstaigy interneto svetainéms ir
mobiliosioms programoms apraso patvirtinimo*.

ITI. SKYRIUS
CENTRO INTERNETO SVETAINES STRUKTURA

8. Reikalavimai Svetainés struktiirai:

8.1. struktiira aiSki, paprasta ir patogi, meniu antrastés — tikslios;

8.2. informacijos paieSka uztikrinama trimis pelés paspaudimais;

8.3. pateikiami visi ApraSe nurodyti privalomi skyriai ir jy sritys, prireikus Svetainés
struktiirg galima iSpleésti;

8.4. jdiegta informacijos rodyklé, kurioje pateikiama nuosekli Svetainés puslapiy
struktiira ir kita papildoma informacija;

8.5. sukurta zodinés paieSkos sistema, padedanti ieSkoti reikiamos informacijos pagal
raktinius ZodZius visoje Svetaingje;

8.6. svetainé pritaikyta asmenims su negalia.


http://www.gpmc.lt/

9. Svetaingje yra Sie skyriai ir jy sritys:

9.1. Apie mus susideda i$ sriciy:

9.1.1. Istorija.

9.1.2. Vadovas.

9.1.3. Valdymo struktiira.

9.1.4. Centro skyriai:
9.1.4.1.Skyriai Klaipédoje:
9.1.4.1.1. Gimnazijos skyrius;
9.1.4.1.2. Statybos ir verslo skyrius;
9.1.4.1.3. Sveikatos prieziiiros paslaugy skyrius;
9.1.4.1.4. Testinio mokymo skyrius;
9.1.4.1.5. Statybos sektorinis praktinio mokymo centras;
9.1.4.1.6. Transporto skyrius;
9.1.4.1.7. Transporto sandéliavimo ir rysiy sektorinis praktinio mokymo centras;
9.1.4.1.8. Profesin¢ reabilitacija;
9.1.4.1.9. Bendrabutis;
9.1.4.1.10. Biblioteka.
9.1.4.2. Skyriai Kretingoje:
9.1.4.2.1.Gimnazijos ir jaunimo skyrius;
9.1.4.2.2. Suaugusiyjy skyrius;
9.1.4.2.3. Profesinio mokymo skyrius;
9.1.4.2.4. Biblioteka;
9.1.4.2.5. Bendrabutis.

9.1.5. Veiklos sritys:
9.1.5.1. Pagrindin¢ veiklos sritis;
9.1.5.2. Nepagrinding¢ veiklos sritis;
9.1.5.3. Pameistryste;
9.1.5.4. Kokybe;
9.1.5.5. Kompetencijy pripazinimas;
9.1.5.6. Masazuotojy stazuotes;
9.1.5.7. Itraukusis ugdymas.

9.1.6. Pagalba tévams ir mokiniams:
9.1.6.1. Atvejo vadybininkas;
9.1.6.2. Mokinio pad¢j€jas;
9.1.6.3. Psichologas;
9.1.6.4. Socialinis darbuotojas;
9.1.6.5. Socialinis pedagogas;
9.1.6.6. visuomenés sveikatos specialistas;
9.1.6.7. Pagalbos kontaktai.

9.1.7. Korupcijos prevencija:
9.1.7.1. Korupcija;
9.1.7.2. Dovany politika;
9.1.7.3. Prevencijos darbo grupé;
9.1.7.4. Informuoti apie korupcija;
9.1.7.5. Antikorupcinés iSvados;
9.1.7.6. Darbuotojy sarasas;
9.1.7.7. Atsparumo nustatymo lygiai;
9.1.7.8. Dokumentai;
9.1.7.9. Aktualios nuorodos.

9.1.8. Asmens duomeny apsauga.

9.1.9. Personalo skyrius:
9.1.9.1. Informacija darbuotojams;



9.1.9.2. PraSymuy, ataskaity formos;
9.1.9.3. Kitos formos.
9.1.10. Karjeros galimybés.
9.1.11. Projektai.
9.1.12. Mokamos paslaugos:
9.1.12.1. Valgykla;
9.1.12.2. Kirpykla;
9.1.12.3. Automobiliy remontas.
9.1.13. Idéjy dézuté.
9.2. Administraciné informacija susideda i$ sriciy:
9.2.1. Istatai.
9.2.2. Filialo nuostatai.
9.2.3. Veiklos ataskaitos:
9.2.3.1. Klaipédos Ernesto Galvanausko profesinio mokymo centro direktoriaus
veiklos ataskaitos;
9.2.3.2. Klaipédos Ernesto Galvanausko profesinio mokymo centro veiklos
ataskaitos.
9.2.4. Planavimo dokumentai:
9.2.4.1. Strateginiai planai;
9.2.4.2. Metiniai veiklos planai;
9.2.4.3. Igyvendinimo planai;
9.2.4.4. Ménesiy veiklos planai.
9.2.5. Tarybos, komisijos, darbo grupés:
9.2.5.1. Centro dalininkai;
9.5.2.2. Centro taryba (kolegialus valdymo organas);
9.5.2.3. Centro taryba (savivaldos institucija);
9.5.2.4. Darbo taryba;
9.5.2.5. Metodinés grupés;
9.5.2.5. Vaiko geroveés komisijos;
9.5.2.6. Stipendijy skyrimo komisijos.
9.2.6. Viesieji pirkimai.
9.2.7. Darbo uzmokestis.
9.2.8. Biudzeto vykdymo ataskaity rinkiniai:
9.2.8.1. Metiniai biudzeto vykdymo ataskaity rinkiniai;
9.2.8.2. Tarpiniai biudzeto vykdymo ataskaity rinkiniai.
9.2.9. Finansiniy ataskaity rinkiniai:
9.2.9.1. Metiniai finansiniy ataskaity rinkiniai;
9.2.9.2. Trapiniai finansiniy ataskaity rinkiniai.
9.2.10. Aukcionai.
9.2.11. Asociacijos ir partneriai.
9.2.12. Tvarkos.
9.3. Mokiniams susideda i$ sriciy:
9.3.1. Pamoky laikas;
9.3.2. Tvarkarasciai;
9.3.3. Tvarkos ir taisyklés;
9.3.4. Nuotolinis mokymas;
9.3.5. Mokyklos himnas;
9.3.6. Bendrabutis;
9.3.7. Klausimynas.
9.4. Artimiausi mokymai:
9.5. Priémimas susideda is sriciy:
9.5.1. Mokymo programos;



9.5.2. Prasymy teikimas;

9.5.3. Priémimas j 9-10 klases Klaipéda;

9.5.4. Priémimas j 9-10 klases Kretinga;

9.6. Kontaktai.

9.7. Parduotuveé.

9.8. Suaugusiyjy mokymas susideda i$ sri¢iy:
9.8.1. Mokymai socialinio darbo specialistams;
9.8.2. Mokymai mokytojams ir vadovams;
9.8.3. Privalomieji sveikatos mokymai;
9.8.4. Kompetencijy pripazinimas;

9.8.5. Masazuotojy stazuotes.

9.9. Renginiy kalendorius.

9.10. Naujienos.

IV. SKYRIUS
INFORMACIJOS PATEIKIMO REIKALAVIMAI

10. Uz informacijos pateikimg publikavimui atsakingi informacijos rengg¢jas ir teikéjas.

11. Svetainés skiltyse pateikiamoje informacijoje (straipsnyje ar srityje) turi biti
naudojamas vientisas stilius (teksto Sriftas, dydis, spalva), toks kaip ir kitose Svetainés skiltyse.
Nuorody Srifto stilius turi biiti tatkomas tik nuorodoms Zymeéti. Svarbi informacija tekste gali buti
i§skiriama paryskinimu arba kursyvu. Jeigu teksto apimtis didel¢, tarp skirtingy pastraipy paliekami
didesni tarpai.

12. Pateikiama informacija:

12.1. aktuali, teisiSkai galiojanti, susisteminta ir apsaugota;

12.2. skaitmeninés bylos turi biiti parengtos tokiy tipy: doc, xls, ppt, pdf, jpg;

12.3. informacija atnaujinama pagal jos keitimosi periodiSkuma (vienu metu visomis
kalbinémis versijomis);

13. Uz Svetaingje pateiktos informacijos teisingumg ir jos pagrindu prisiimty
isipareigojimy vykdyma, teksty prasme, duomeny tikslumg atsako informacijg pateikes Centro
darbuotojas.

V.SKYRIUS
CENTRO INTERNETO SVETAINES ADMINISTRAVIMAS

14. Uz informacijos rengimg bei savalaikj pateikimg svetainés tvarkytojui atsakingi
asmenys arba Centro skyriai:
14.1. Apie mus:
14.1.1. Istorija — personalo skyrius.
14.1.2. Vadovas — personalo skyrius.
14.1.3. Valdymo struktiira — personalo skyrius.
14.1.4. Centro skyriai:
14.1.4.1.Skyriai Klaipédoje:
14.1.4.1.1. Gimnazijos skyrius — gimnazijos skyriaus vedéjas;
14.1.4.1.2. Statybos ir verslo skyrius — statybos ir verslo skyriaus vedé¢jas;
14.1.4.1.3. Sveikatos priezitiros paslaugy skyrius — sveikatos priezitiros paslaugy
ir reabilitacijos skyriaus vedéjas;
14.1.4.1.4. Testinio mokymo skyrius — testinio mokymo skyriaus vedéjas;
14.1.4.1.5. Statybos sektorinis praktinio mokymo centras — statybos ir verslo
skyriaus vedéjas;
14.1.4.1.6. Transporto skyrius — transporto skyriaus vedé¢jas;
14.1.4.1.7. Transporto sandéliavimo ir rySiy sektorinis praktinio mokymo centras
— transporto skyriaus vedéjas;
14.1.4.1.8. Profesiné reabilitacija — sveikatos priezitiros paslaugy ir reabilitacijos
skyriaus vedéjas;
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14.1.4.1.9. Bendrabutis — bendrabucio skyriaus vedéjas;
14.1.4.1.10. Biblioteka — bibliotekos vedé¢jas.
14.1.4.2. Skyriai Kretingoje:
14.1.4.2.1.Gimnazijos ir jaunimo skyrius — gimnazijos ir jaunimo skyriaus
vedéjas;
14.1.4.2.2. Suaugusiyjy skyrius — suaugusiyjy skyriaus vedéjas;
14.1.4.2.3. Profesinio mokymo skyrius — profesinio mokymo skyriaus vedé¢jas;
14.1.4.2.4. Biblioteka — bibliotekininkas;
14.1.4.2.5. Bendrabutis — bendrabucio administratorius.
14.1.5. Veiklos sritys:
14.1.5.1. Pagrindiné veiklos sritis — personalo skyrius;
14.1.5.2. Nepagrindiné veiklos sritis — personalo skyrius;
14.1.5.3. Pameistrysté — direktoriaus pavaduotojas ugdymui, statybos ir verslo
skyriaus vedé¢jas, profesinio mokymo skyriaus vedéjas, transporto skyriaus vedéjas, testinio
mokymo skyriaus vedé¢jas.
14.1.5.4. Kokybé — kokybés vadovas.
14.1.5.5. Kompetencijy pripazinimas — direktoriaus pavaduotojas ugdymui,
testinio mokymo skyriaus vedéjas.
14.1.5.6. Masazuotojy stazuotés — direktoriaus pavaduotojas ugdymui, testinio
mokymo skyriaus vedéjas.
14.1.5.7. Itraukusis ugdymas — gimnazijos skyriaus vedéjas, gimnazijos ir jaunimo
skyriaus vedé¢jas, sveikatos prieziliros paslaugy ir reabilitacijos skyriaus vedéjas statybos ir
verslo skyriaus vedéjas, profesinio mokymo skyriaus ved¢jas, Kretingos filialo direktorius,
direktoriaus pavaduotojas organizaciniams reikalams.
14.1.6. Pagalba tévams ir mokiniams:
14.1.6.1. Atvejo vadybininkas — sveikatos prieziiros paslaugy ir reabilitacijos
skyriaus vedéjas;
14.1.6.2. Mokinio pad¢jéjas — sveikatos prieziliros paslaugy ir reabilitacijos
skyriaus vedg¢jas, direktoriaus pavaduotojas organizaciniams reikalams, Kretingos filialo
direktorius;
14.1.6.3. Psichologas — sveikatos prieZiliros paslaugy ir reabilitacijos skyriaus
vedeéjas, Kretingos filialo direktorius, direktoriaus pavaduotojas organizaciniams reikalams;
14.1.6.4. Socialinis darbuotojas — sveikatos priezitiros paslaugy ir reabilitacijos
skyriaus vedéjas;
14.1.6.5. Socialinis pedagogas — sveikatos prieZiiiros paslaugy ir reabilitacijos
skyriaus vedéjas, Kretingos filialo direktorius, direktoriaus pavaduotojas organizaciniams
reikalams;
14.1.6.6. Visuomeng¢s sveikatos specialistas — visuomenés sveikatos specialistas
14.1.6.7. Pagalbos kontaktai — psichologai, socialiniai pedagogai, direktoriaus
pavaduotojas organizaciniams reikalams, Kretingos filialo direktorius;
14.1.7. Korupcijos prevencija;
14.1.7.1. Korupcija — direktoriaus paskirtas atsakingas asmuo uz korupcijos
prevencija centre;
14.1.7.2. Dovany politika — direktoriaus paskirtas atsakingas asmuo uz korupcijos
prevencijg centre;
14.1.7.3. Prevencijos darbo grup¢ — direktoriaus jsakymu paskirta grupé;
14.1.7.4. Informuoti apie korupcija — direktoriaus paskirtas atsakingas asmuo uz
korupcijos prevencijg centre;
14.1.7.5. Antikorupcinés iSvados — direktoriaus paskirtas atsakingas asmuo uz
korupcijos prevencija centre;
14.1.7.6. Darbuotojy sarasas — personalo skyrius;



14.1.7.7. Atsparumo nustatymo lygiai — direktoriaus paskirtas atsakingas asmuo
uz korupcijos prevencija centre;
14.1.7.8. Dokumentai — direktoriaus paskirtas atsakingas asmuo uz korupcijos
prevencija centre;
14.1.7.9. Aktualios nuorodos — direktoriaus paskirtas atsakingas asmuo uz
korupcijos prevencija centre.
14.1.8. Asmens duomeny apsauga — pagal sutartj duomeny apsaugos pareigiino
paslaugas teikianti jmoné.
14.1.9. Personalo skyrius:
14.1.9.1. Informacija darbuotojams — personalo skyrius.
14.1.9.2. Prasymy, ataskaity formos — personalo skyrius;
14.1.9.3. Kitos formos — personalo skyrius.
14.1.10. Karjeros galimybés — personalo skyrius.
14.1.11. Projektai — plétros skyrius.
14.1.12. Mokamos paslaugos:
14.1.12.1. Valgykla — tgstinio mokymo skyriaus vedéjas.
14.1.12.2. Kirpykla — testinio mokymo skyriaus vedéjas, Kretingos filialo
direktorius.
9.1.12.3. Automobiliy remontas — testinio mokymo skyriaus ved¢jas, Kretingos
filialo direktorius.
14.1.13. Id¢jy déZzute — personalo skyrius.
14.2. Administraciné informacija:
14.2.1. Istatai — direktorius, personalo skyriaus ved¢jas.
14.2.2. Filialo nuostatai — direktorius, Kretingos filialo direktorius, personalo skyriaus
vedg¢jas.
14.2.3. Veiklos ataskaitos:
14.2.3.1. Klaipédos Ernesto Galvanausko profesinio mokymo centro direktoriaus
veiklos ataskaitos — direktorius;
14.2.3.2. Klaipédos Ernesto Galvanausko profesinio mokymo centro veiklos
ataskaitos — direktoriaus pavaduotojas ugdymui.
14.2.4. Planavimo dokumentai:
14.2.4.1. Strateginiai planai — direktoriaus pavaduotojas organizaciniams
reikalams.
14.2.4.2. Metiniai veiklos planai — direktoriaus pavaduotojas organizaciniams
reikalams.
14.2.4.3. Igyvendinimo planai — direktoriaus pavaduotojas ugdymui,
14.2.4.4. Ménesiy veiklos planai — direktoriaus pavaduotojas ugdymui.
14.2.5. Tarybos komisijos, darbo grupés:
14.2.5.1. Centro dalininkai — direktorius;
14.5.2.2. Centro taryba (kolegialus valdymo organas) — direktoriaus pavaduotojas
organizaciniams reikalams;
14.5.2.3. Centro taryba (savivaldos institucija) — direktoriaus pavaduotojas
organizaciniams reikalams;
14.5.2.4. Darbo taryba — darbo tarybos pirmininkas;
14.5.2.5. Metodinés grupés — direktoriaus pavaduotojas ugdymui;
14.5.2.5. Vaiko gerovés komisijos — komisijy pirmininkai, direktoriaus
pavaduotojas organizaciniams reikalams;
14.5.2.6. Stipendijy skyrimo komisijos — direktoriaus pavaduotojas ugdymui.
14.2.6. Viesieji pirkimai — vieSyjy pirkimy skyrius.
14.2.7. Darbo uzmokestis — vyriausias buhalteris.
14.2.8. BiudZeto vykdymo ataskaity rinkiniai — vyriausias buhalteris;
14.2.8.1. Metiniai biudZeto vykdymo ataskaity rinkiniai — vyriausias buhalteris;



14.2.8.2. Tarpiniai biudZeto vykdymo ataskaity rinkiniai — vyriausias buhalteris.
14.2.9. Finansiniy ataskaity rinkiniai:
142.9.1. Metiniai finansiniy ataskaity rinkiniai — vyriausias buhalteris;
14.2.9.2. Trapiniai finansiniy ataskaity rinkiniai — vyriausias buhalteris.
14.2.10. Aukcionai — direktoriaus pavaduotojas infrastruktirai.
14.2.11. Asociacijos ir partneriai — sekretorius.
14.2.12. Tvarkos — direktoriaus pavaduotojas ugdymui, direktoriaus pavaduotojas
infrastrukturai, direktoriaus pavaduotojas organizaciniams reikalams pagal kuruojamas sritis.
14.3. Mokiniams:
14.3.1. Pamoky laikas — direktoriaus pavaduotojas ugdymui.
14.3.2. Tvarkarasciai — direktoriaus pavaduotojas ugdymui, Kretingos filialo direktoré.
14.3.3. Tvarkos ir taisyklés — direktoriaus pavaduotojas ugdymui, Kretingos filialo
direktore.
14.3.4. Nuotolinis mokymas — direktoriaus pavaduotojas organizaciniams reikalams,
Kretingos filialo direktore, IT specialistai.
14.3.5. Mokyklos himnas.
14.3.6. Bendrabutis — bendrabucio vedé¢ja, Kretingos filialo direktore.
14.3.7. Klausimynas
14.4. Artimiausi mokymai — testinio mokymo skyriaus ved¢jas.
14.5. Priémimas:
14.5.1. Mokymo programos — direktoriaus pavaduotojas ugdymui, Kretingos filialo
direktorius;
14.5.2. PraSymy teikimas — direktoriaus pavaduotojas ugdymui, Kretingos filialo
direktorius;
14.5.3. Priémimas | 9-10 klases Klaipéda — direktoriaus pavaduotojas ugdymui,
Kretingos filialo direktorius;
14.5.4. Priémimas ] 9-10 klases Kretinga — direktoriaus pavaduotojas ugdymui,
Kretingos filialo direktorius;
14.6. Kontaktai — personalo skyrius, dokumenty valdymo administratore.
14.7. Parduotuve — transporto skyriaus ved¢jas, testinio mokymo skyriaus vedéjas,
kretingos filialo direktorius.
14.8. Suaugusiyjy mokymas
14.8.1. Mokymai socialinio darbo specialistams — testinio mokymo skyriaus
vedéjas;
14.8.2. Mokymai mokytojams ir vadovams — t¢stinio mokymo skyriaus vedé¢jas;
14.8.3. Privalomieji sveikatos mokymai — tgstinio mokymo skyriaus ved¢jas;
14.8.4. Kompetencijy pripazinimas — t¢stinio mokymo skyriaus vedéjas;
14.8.5. Masazuotojy stazuotés — testinio mokymo skyriaus vedé¢jas;
14.9. Renginiy kalendorius — komunikacijos specialistas, renginiy organizatorius,
direktoriaus pavaduotojas organizaciniams reikalams;
14.10. Naujienos — komunikacijos specialistas, renginiy organizatorius, direktoriaus
pavaduotojas organizaciniams reikalams.
15. Svetainé veikia pagal §iuos principus:
15.1. Operatyvumo — informacija teikiama iskart po jvykiy, renginiy, atlieckamy veiksmy
operatyviai ir tiksliai — elektroninémis rySio priemonémis.
15.2. Reprezentatyvumo — informacija apie veiklg teikiama, gerbiant Centro, kaip
mokymo institucijos vaidmenj, formuojant teigiamg jvaizdj visuomenéje.
15.3. Turinio aiSkumo — informacija teikiama aiskiai ir suprantamai, trumpais sakiniais,
taisyklinga kalba, vartojant aiskius, suprantamus terminus.



VI. SKYRIUS
INFORMACIJOS RENGIMO, TEIKIMO, TVARKYMO IR SKELBIMO TVARKA

16. Rengg¢jas:

16.1. Parengia skelbting viesg informacijg skaitmeningje byloje ir suderina su skyriaus,
kuriame dirba, vedéju;

16.2. Skyriaus vedéjo pavedimu pateikia teikéjui suderintg skelbting informacija
skaitmeninéje byloje elektroniniu pastu, arba skaitmeninéje laikmenoje:

16.3. atsako uz informacijos turinj, parengimo kokybe;

16.4. atsako uz tai, kad Svetain¢je skelbiama raSytiné informacija bty parengta
taisyklinga lietuviy kalba, vadovaujantis Valstybinés kalbos istatymo, Valstybinés lietuviy kalbos
komisijos nutarimy bei galiojan¢iy rastvedybos standarty reikalavimy, uZztikrinant rasybos,
gramatikos, stiliaus ir terminijos tiksluma;

16.5. informuoja skyriaus vedéja ir teikéja apie pastebétas klaidas ir netikslumus Centro
internetinéje svetainéje.

17. Teikéjas:

17.1. Paskelbia rengéjo pateikta informacija Centro interneto svetainéje: per 5 darbo
dienas nuo informacijos pateikimo, naujienas per vieng darbo dieng nuo informacijos pateikimo.

17.2. Turi teis¢ neskelbti informacijos:

17.2.1 jeigu jos turinys prieStarauja galiojantiems teisés aktams;

17.2.2. informacija nesuderinta $io ApraSo nustatyta tvarka;

17.2.3. pateiktos informacijos skaitmeninés bylos formatas skiriasi nuo Siame ApraSe
nustatyty formaty;

17.2.4. informacija pateikta netvarkingai, nesilaikant raStvedybos taisykliy.

VII. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

18. Aprasas gali biiti papildomas, kei¢iamas ar naikinamas Centro vadovo jsakymu.
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