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KLAIPEDOS ERNESTO GALVANAUSKO PROFESINIO MOKYMO CENTRO
NAUDOJIMOSI BIBLIOTEKA TAISYKLES
I. SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Klaipédos Ernesto Galvanausko profesinio mokymo centro naudojimosi biblioteka taisyklés
(toliau — Taisyklés) parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos kultiiros ministro 2018 m. rugséjo 18 d.
isakymu Nr. IV-480 ,.Dé¢l pavyzdiniy naudojimosi biblioteka taisykliy patvirtinimo” nustato bendra
naudojimosi bibliotekos fondais tvarka, vartotojo teises, pareigas ir atsakomybe.

2. Bibliotekos knygy ir vadovéliy fondas yra Centro turtas, saugomas valstybés jstatymy
nustatyta tvarka.

3. Naudotis biblioteka turi teis¢ visi Centro mokiniai, bendruomenés nariai.

4. Bibliotekos darbo laikg tvirtina Centro direktorius.

5. Siose taisyklése vartojamos savokos:

Bibliotekos paslauga — tai bet kokia paslauga, sukurta vykdant biblioteky veikla ir naudojant
bibliotekoje esancius ar kitus prieinamus informacijos iSteklius, bibliotekos jrenginius, patalpas, teikiama
vartotojui nemokamai.

Neregistruotasis vartotojas — vartotojas, kuris lankosi bibliotekoje ir naudojasi bibliotekos
paslaugomis, kurioms nebiitinas jo tapatybés patvirtinimas (identifikavimas), pavyzdziui, naudojimasis
bibliotekos skaitykla, dalyvavimas vieSuose renginiuose, ekskursijose ir pan.

Registruotasis vartotojas — vartotojas, kuris yra registruotas bibliotekos informacinéje
sistemoje, turintis teis¢ rezervuoti ir gauti panaudai ] namus bibliotekos dokumentus, pratesti jy panaudos
terming ir naudotis kitomis bibliotekos paslaugomis, kurioms biitinas vartotojo tapatybés patvirtinimas
(identifikavimas).

Lankytojas — asmuo, apsilankes bibliotekoje ir pasinaudojes bibliotekos paslaugomis, jskaitant
ir tokias paslaugas, kurioms nebiitina registracija, pavyzdziui, naudojimasis atvirais bibliotekos dokumenty
fondais, skaitykla, apsilankymas parodoje, renginyje ir kitomis paslaugomis.

Vartotojy aptarnavimas — biblioteky veikla, apimanti lankytojams ir vartotojams suteikiamas
bibliotekos paslaugas bibliotekoje. Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos biblioteky jstatymo 12
straipsniu, Lietuvos Respublikos kultiros ministro 2018 m. rugséjo 18 d. jsakymu Nr. JV-480 ,,Dél

pavyzdiniy naudojimosi biblioteka taisykliy patvirtinimo”



II. SKYRIUS
VARTOTOJU IR LANKYTOJU APTARNAVIMO IR REGISTRAVIMO
BIBLIOTEKOJE TVARKA

6. Vartotojy aptarnavimo sglygos (paslaugos prieinamos laisvai ir tik uzsiregistravus, panaudos
terminai, pratesimo galimybeés ir kt.) nustatomos naudojimosi taisyklése, remiantis teisétumo, saziningumo,
protingumo, proporcingumo ir nediskriminavimo principais ir atsizvelgiant j bibliotekos veiklos specifika.

7. Registruodamiesi | biblioteka asmenys pateikia pasg ar kita dokumenta, i§ kurio bibliotekos
vedéjas iSraso Zinias, reikalingas skaitytojo formuliarui uzpildyti. Gimnazijos, Statybos ir verslo, Sveikatos
priezitros paslaugy, Testinio mokymo skyriy mokiniai j bibliotekg registruojami pagal patvirtintus
klasiy/grupiy sarasus.

8. Kiekvienas skaitytojas yra supazindinamas su Taisyklémis ir jsipareigoja jas vykdyti,
pasiraSydamas Skaitytojo formuliare.

9. Skaitytojas knygos i8davimo lapelyje arba formuliare pasiraSo uz kiekvieng spaudinj. Juos
grazinus, bibliotekos vedéjas iMOBIS sistemoje pazymi leidinio grazinimg arba pasiraso skaitytojo
formuliare.

10. Spaudiniai, informaciné literatira bei kiti dokumentai, esantys skaitykloje, 1 namus
neiSduodami, jais galima naudotis tik skaitykloje.

11. Naudojimosi taisykliy nustatyta tvarka vieng kartg per metus perregistruojami nemokamai:

11.1. Centro mokiniai pagal patvirtinta mokiniy sgrasg;

11.2. vartotojai, patikslinant jy asmens duomenis, biitinus biblioteky veiklai.

12. Baigiantis mokslo metams, vartotojai privalo atsiskaityti su biblioteka.

13. Testinio mokymo skyriaus mokiniai atsiskaito prie§ kvalifikacijos egzaming.

14. VieSos interneto prieigos paslaugos bibliotekoje vartotojams teikiamos nemokamai.

I11. SKYRIUS
VARTOTOJO IR LANKYTOJU TEISES, PAREIGOS IR ATSAKOMYBE

15. Vartotojas turi teis¢ naudojimosi taisykliy nustatyta tvarka:

15.1. gauti i§samig informacijg apie bibliotekos dokumenty fondg ir jos teikiamas paslaugas,
aptarnavimo salygas ir proceduras;

15.2. naudotis bibliotekos katalogais ir kitomis bibliotekos informacijos paieskos priemonémis;

15.3. pratesti bibliotekos dokumenty panaudos terming;

15.4. naudotis bibliotekos kompiuterizuotomis darbo vietomis ir vieSa interneto prieiga;

15.5. darbui prie kompiuteriy pirmumo teis¢ turi:

15.5.1. mokytojai, norintys vesti pamoka, neformaliojo ugdymo uzsi¢émimus;

15.5.2. mokiniai su mokytojo rekomendacija;



15.5.3. mokiniai, atliekantys projektus, raSantys referatus ir kt.;

15.6. naudotis kitomis biblioteky paslaugomis (rinkti informacijg internete, jsirasyti informacija
1 bet kurig kompiutering laikmeng jeigu mokinys atéjo su konkrecia mokytojo uzduotimi, atsispausdinti
dokumentg reikalingg ugdymo procesui, elektroniniu pastu naudotis tik mokymosi tikslais);

15.7. 11-12 klasiy mokiniai prie kompiuteriy gali dirbti savarankiskai, o jaunesniy klasiy
mokiniai tik prizitirimi mokytojo;

15.8. jei skaitykloje vyksta renginys, organizatoriaus reikalavimu, kitiems lankytojams dirbti
prie kompiuteriy neleidziama.

16. Vartotojas privalo:

16.1. laikytis naudojimosi taisykliy ir nustatyty elgesio vieSoje vietoje reikalavimy;

16.2. neisnesti dokumenty i§ bibliotekos patalpy, jei dokumentai nejraSyti | panaudai iSduoty
dokumenty apskaita;

16.3. laiku grazinti panaudai gautus dokumentus arba nustatyta tvarka pratesti panaudos
terming;

16.4. gavus dokumentus ar bibliotekos jrangg panaudai patikrinti, ar néra defekty (iSpléSymy,
subraukymy, i§pjaustymy ar gedimy). Juos pastebéjus, pranesti bibliotekos darbuotojui;

16.5. pasikeitus asmens duomenims (pavardei ar kt.) nedelsiant informuoti biblioteka;

16.6. baigus darbg kompiuterizuotg darbo vietg palikti tvarkingg.

17. Vartotojui draudziama:

17.1. be bibliotekos darbuotojo leidimo bibliotekos kompiuteriuose idiegti atsineSta arba
atsisiystg i interneto programing jranga;

17.2. bibliotekoje, naudojantis vieSos interneto prieigos paslaugomis, skaityti pornografine,
smurtg, terorizmg bei kitokig nusikalstamg veiklg skatinancig informacija, elektroniniu pastu platinti
elektronines Siuksles, piktybines programas, virusus, jsilauZti j kitas kompiuterines sistemas;

17.3. naudotis mobiliojo rySio telefonais bei kitais jrenginiais renginiy metu bibliotekos
patalpose (pavyzdziui, skaitykloje);

17.4. nekeisti bibliotekos fondy sustatymo tvarkos;

17.5. dirbti dviese ir daugiau prie vieno kompiuterio (iSskyrus pamokas);

17.6. palikti informacijg ant darbalaukio (nes tvarkant kompiuterius i§ darbalaukio informacija
iStrinama), keisti darbalaukio fong, sugedus kompiuteriui jj savavaliskai taisyti, keisti narSykliy parametrus
ir darbo aplinka.

18. Vartotojo atsakomybe:

18.1. vartotojas, prarades ar nepataisomai sugadines bibliotekos dokumentus (irangg), turi

pakeisti juos tokiais pat arba pripazintais lygiaverCiais dokumentais, laikantis naudojimosi taisyklése



nustatytos dokumenty pripazinimo lygiaverciais prarastiems ar nepataisomai sugadintiems dokumentams
tvarkos:

18.1.1. jei pakeisti dokumenty yra nejmanoma, padaryta Zalg vartotojas privalo atlyginti teisés
akty nustatyta tvarka (prarades ar nepataisomai sugadines spaudinj, skaitytojas privalo jj pakeisti tokiu pat
arba bibliotekos pripazintu lygiaverciu).

18.1.2. uz nepilnameciy vartotojy prarastus arba nepataisomai sugadintus dokumentus ir zala
padarytg kitam bibliotekos turtui, atsako tévai, jtéviai arba glob¢jai naudojimosi taisykliy ir teisés akty
nustatyta tvarka;

18.2. pabaiges mokykla ar dél kokiy nors priezasCiy nutraukges mokymagsi mokinys ar
nebedirbantis Centre mokytojas ar kitas darbuotojas privalo atsiskaityti su biblioteka. Tgstinio mokymo
skyriaus mokiniai su biblioteka atsiskaito pries kvalifikacijos egzaming.

18.3. bibliotekos baldai ar kitas inventorius, gali biiti skolinami renginio organizatoriui tik gavus
direktoriaus pavaduotojo organizaciniams reikalams leidimg. Uz graZinimg ir graZinto inventoriaus biikle
atsako asmuo, skolingsis tg inventoriy;

18.4. bibliotekos vartotojams, nesilaikantiems arba pazeidusiems naudojimosi taisykles, Centro
direktoriaus jsakymu terminuotam ar visam laikui gali biiti apribota teis¢ naudotis biblioteka.

IV. SKYRIUS
BIBLIOTEKOS TEISES IR PAREIGOS

19. Biblioteka turi Sias teises:

19.1. parengti ir patvirtinti naudojimosi taisykles;

19.2. nustatyti lankytojams laisvai ir vartotojams prieinamas paslaugas, taip pat tokias
paslaugas, kurioms reikalinga vartotojo registracija;

19.3. registruojant ar perregistruojant vartotoja, teisés akty nustatyta tvarka rinkti ir tvarkyti
biblioteky veiklai butinus vartotojo asmens duomenis;

19.4. nustatyti vartotojams iSduodamy bibliotekos dokumenty skai¢iy ir panaudos terminus,
termino pratgsimo ir dokumenty rezervavimo tvarka:

19.4.1. vartotojas ] namus gali gauti ne daugiau 5 spaudiniy ir ne ilgesniam kaip 30 dieny
laikotarpiui, su galimybe 2 kartus pratgsti grazinimo terming, jeigu to leidinio nelaukia kitas vartotojas.
Mokomoji literatura (vadovéliai, atlasai, zemélapiai ir kt.) iSduodami visiems mokslo metams neribotai;

19.5. nustatyti trumpesnj panaudos terming naujiems ir (ar) ypac paklausiems dokumentams;

19.5.1. naujai gauti, didele paklausg turintys leidiniai (reti ir vertingi spaudiniai, mokomoji
literatuira ir kiti informaciniai leidiniai) iSduodami ne ilgesniam kaip 7 dieny laikotarpiui;

19.6 informuoti klasiy/grupiy auklétojus, Centro administracijg ir kitas bibliotekas apie

vartotojus, negrazinusius panaudai iSduoty dokumenty;



19.7. Centro administracijai pareiksti savo nuomong, praSymga ar skundg del bibliotekos veiklos,
aptarnavimo salygy;

19.8. Centro direktoriaus jsakymu laikinai ar visam laikui apriboti asmens teis¢ naudotis
biblioteka, jei vartotojas nustatyta tvarka neatsiskaité su biblioteka ar nesilaiko kity Taisyklése nustatyty
reikalavimy;

19.9. dél fondy pagrindinio valymo, dezinfekavimo ir kity prevenciniy bibliotekos fondo
prieziiiros priemoniy tiek, kiek bitina, bet ne daugiau nei vieng darbo dieng per ménesj, neaptarnauti
lankytojy ir vartotojy, pries tai sprendima suderinus su Centro direktoriumi.

20. Biblioteka aptarnaudama lankytojus ir vartotojus privalo:

20.1. vadovautis pagarbos zmogaus teiséms, lygiy galimybiy, teisingumo, nediskriminavimo,
profesinés etikos principais, bibliotekos nuostatais ir Siomis taisyklémis;

20.2. nustatyti patogy bibliotekos darbo (lankytojy ir vartotojy aptarnavimo) laika, ji keisti tik
iSimtinais atvejais (jei yra pakankamas pagrindas), tinkamai informavus lankytojus ir vartotojus apie
pasikeitimus, jy priezastis, trukme;

20.3. iSduodant bibliotekos dokumentus panaudai tiksliai nurodyti panaudos terming (grazinimo
data);

20.4. tiksliai nurodyti asmens duomenis, kuriuos vartotojas privalo pateikti, norédamas tapti
vartotoju;

20.5. teisés akty nustatyta tvarka uZtikrinti bibliotekos veiklai renkamy ir tvarkomy asmens
duomeny sauguma;

20.6. dokumenty iSdavimo panaudai ir vartotojy apskaita vykdyti pagal reikalavimus, nustatytus
kultiiros ministro jsakymu patvirtintuose Lietuvos Respublikos standartuose;

20.7. viesai (ir elektroninémis priemonémis) paskelbti bibliotekos nuostatus ir naudojimosi
taisykles;

20.8. rengti konsultacijas su vartotojais dél esminiy aptarnavimo salygy pakeitimy,

20.9. teisés akty nustatyta tvarka kreiptis ] jgalioty institucijy pareigiinus, nustacius neteisétus

bibliotekos dokumenty ar kito turto pasisavinimo, ty¢inio sugadinimo ar sunaikinimo atvejus.




